
臨時人員聘任系統 
操作教學 

中興大學人事室  



申請 
臨時人員聘任案 



臨時人員聘任系統-登入系統 

國立中興大學 
https://www.nchu.edu.tw/ 



臨時人員聘任系統-登入系統 

國立中興大學 (首頁最下方)： 
個人所得報帳e網 



臨時人員聘任系統-登入系統 

1 

2 校外人士暨臨時人員資料管理系統 



臨時人員聘任系統-登入系統 

帳號及密碼的規則 

輸入帳號、密碼， 
即可登入。 



臨時人員聘任系統-登入系統 

人事室宣導事項 



臨時人員聘任系統-登入系統 

選擇「臨時人員申請」。 



臨時人員聘任系統-登入系統 

√ 



臨時人員聘任系統-登入系統 



臨時人員申請書 
1 

2 

3 



臨時人員申請書-基本資料 
填寫基本資料 



(可修改) 

臨時人員申請書-計畫資料 

輸入「校內計畫編號」後，系統
即自動帶出「聘用單位主管」、
「執行單位」、「計畫名稱」。 
 

確認「聘用單位主管」、「執行單位」
是否正確，若有誤，請務必修改。 
聘任案的簽核流程，將依您選擇的「聘
用單位主管」送到下一關審核。 
 

1 
2 

計畫主持人 ○ ○ ○ 



臨時人員申請書-僱用資料 
只能聘任未來的日期， 
無法聘任過去的日期。 
當天下午3點前，可從當天開始起聘，
但下午3點後，只能從隔天開始起聘。 
 

 酬勞性質 按月 按日 按時 

 勞動型          ○        ○         X 

 學習型          ○        ○        ○ 

 

每日 ≦ 8小時 以行政院勞工委員會
基本工資規定為原則 



臨時人員申請書-僱用資料 

(1)點選「勞動型」者，上方會跳出「勞退自提率」。 
(2)若無意願提繳者，請點選0%，最高可自願提繳6%。 
(3)若都沒有選，聘任案無法送出。 



臨時人員申請書-僱用資料 

￭ 日保者： 
   依聘任日期點選投保日期(可複選)，投保日期將連結至勞健保系統的加保資料。 
   (聘任幾天，就要點幾天。如果只有點選一天，就只會投保一天) 

日保 



臨時人員申請書-僱用資料 

￭ 月保者： 
   (1)僱用起迄：須大於30天。 
   (2)投保日期：請保持空白。若不慎點選，聘任案無法送出。 

大於30天 

保持空白 

月保 
1070701                                1070731 



臨時人員申請書-外籍人士 

1 
3 

聘任外籍人士請上傳工作許可證： 
(1)點【選擇檔案】。 
(2)選擇工作許可證的檔案，點【開啟】。 
(3)點【送出附件】。 
(4)確認「工作許可證」的欄位顯示檔案名稱，即上傳成功。 

2 

4 



臨時人員申請書 
請核實填寫臨時人員申請書(聘任案)，並詳閱臨時工申請注意事項，再送出表單。 



提醒計畫主持人 
簽核聘任案 



計畫主持人簽核 
臨時人員聘任案 



臨時人員聘任案-計畫主持人簽核 

國立中興大學 人事室 
http://person.nchu.edu.tw/ 



臨時人員聘任案-計畫主持人簽核 
國立中興大大學 人事室  

(首頁最下方-系統連結)： 
計畫人員EZ-Come 

1 

2 



臨時人員聘任案-計畫主持人簽核 
計畫人員EZ-COME 

http://psf.nchu.edu.tw/EZcome/ 

帳號密碼及瀏覽器的設定 

輸入帳號、密碼， 
即可登入。 



臨時人員聘任案-計畫主持人簽核 

1 

2 



臨時人員聘任案-計畫主持人簽核 

聘任案資料無誤 
，同意聘任。 

不同意聘任案，
退回申請人。 

計畫主持人修改聘任
案資料後，變更送出。 

提醒計畫主持人或單位主管：聘任案的簽核進度，將影響勞
工加保的生效日期。當日下午3點以前完成簽核者(同意聘任、
變更送出)，即可於當日加保；逾時則次日生效。 



對於聘任系統 

有任何操作疑問 

請洽詢人事室 



OK 
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