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臨時人員出勤紀錄系統-登入系統 
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2 出勤記錄系統 



臨時人員出勤紀錄系統-登入系統 

輸入帳號、密碼， 
即可登入。 

帳號密碼及瀏覽器的設定 



臨時人員出勤紀錄系統 

勞動型：出勤紀錄表。 

學習型：學習日誌。 



勞動型-新增出勤紀錄 

1 2 

日期： 
(1) 民國年月日，共7碼。 
(2) 例如107年8月1日，請輸入1070801。 
(3) 於出勤當天，登打出勤資料。若出勤當天不慎忘
記登打，可事後補登。 
(4) 只能輸入已發生的日期，不能輸入未來的日期。 

簽到時間、簽退時間： 
(1) 24時制，共4碼。 
(2) 例如(下午3點20分)：1520。 

時數：自行計算。 

3 



勞動型-查看出勤紀錄 

查看已登打的出勤紀錄 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 



勞動型-列印出勤紀錄 

(1)選擇【計畫編號】。 
(2)日期：民國年月日，共7碼。 
                 例如(民國107年8月1日)：1070801。 

1 

2 

3 



勞動型-列印出勤紀錄 

(1)點滑鼠右鍵。 
(2)選擇【列印】。 



學習型-新增學習日誌 

1 

2 

日期： 
(1) 民國年月日，共7碼。 
(2) 例如(民國107年8月1日)：1070801。 
(3)於出勤當天，登打出勤資料。若出勤當天不
慎忘記登打，可事後補登。 
(4) 可輸入已發生的日期，不能登打未來的日期。 



學習型-查看學習日誌 

查看已登打的學習日誌 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

收送公文、打掃環境 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 

107HK000 



學習型-列印學習日誌 

(1)選擇【計畫編號】。 
(2)日期：民國年月日，共7碼。 
                 例如(民國107年8月1日)：1070801。 

1 

2 

3 



學習型-列印學習日誌 

(1)點滑鼠右鍵。 
(2)選擇【列印】。 

○○○ 
人事室 
○○○ 
107HK000 

收送公文、打掃環境 
收送公文、打掃環境 



出勤紀錄系統 

有任何操作問題 

請洽詢人事室 



OK 
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