國立中興大學教師出國請假申請表　　  填表日期：　　年　　月　　日

	單位
	
	職稱
	
	姓名
	
	代號
	

	事    由
	前往國家地點
	天數
	出國期間

	□開會  □旅遊  □探親

□進修  □研究  □考察

□講學  □訪問  □休假

□其他
	
	
	自民國　　年　　月　　日

至民國　　年　　月　　日

共　　　　　　　　　　天

	旅費來源
	

	說明
	◎出國事由如為開會、進修、研究、考察、講學、訪問…等因公事由，須檢附包含有申請人之姓名及出國事由期間之相關證明文件（例如：邀請函或會議日程）。

◎出國事由如為開會時，請註明會議名稱。

◎本校行事曆於開學日過後及寒暑假開始前各有一週預備週，此預備週屬學期中教師非因公出國，仍以事假登假，另教育部規定教師一學年可請事假七日，超過七日即按日扣除俸（薪）給。

◎如為赴大陸探親者須於「赴大陸地區事由」欄註明探親對象（須三親等範圍內）。

◎請於出國前送至校長批示完成。

◎本職為教師者，無論寒暑假與否，皆須會教務處課務組，但無課程問題者免會。

◎出國事由如為其他，請說明：

◎兼任行政職務之教師如赴大陸地區請說明事由，並須加填赴大陸地區相關申請書附於假單之後。【詳見 行政人員（含兼任行政職務之教師）赴大陸地區注意事項】

	會議名稱
	

	赴大陸地區事由
	

	課程安排

（教師請務必勾選此欄）
	□請假期間無課程問題。（勾選此項者無須會教務處課務組）
□非寒暑假及非放假日期間出國之課程安排由職級相當之教師代課。

□補課完畢後請至人事室或課務組網頁表格下載「本校教師請假補課通知單」或以E-mail：course@dragon.nchu.edu.tw通知教務處課務組備查。
□其他（請說明）：

教務處課務組核章：

	職務代理人
	教師職務
	
	行政職務
	
	行政單位主管核章
	

	系所主管
	院長

	
	

	人 事 室
	校 長 批 示

	擬予登記
	


                                                      申請人﹝簽章﹞：
