
李瑞宗小檔案 

107 年 4 月至學務處學生安全輔導室服務，曾負責系

所學生問題協處與輔導、學生校外賃居、防制學生藥物

濫用、遺失物招領等業務；現因組織業務調整，除負責

學生問題協處與輔導外，另負責僑生學業輔導、各項獎

助學金申請與審查、各項活動輔導等業務。新冠疫情期

間，協助本校僑生及外籍學生入境就學，以服務學生為

首要考量，榮獲本校個人績效獎勵卓越獎Ⅰ殊榮。 

服務心得 

新冠病毒 108 年末於中國大陸首次被發現，隨後在 109 年初迅速擴散至全球，逐漸變

成一場全球性大瘟疫，致使全球人口邊境移動受到限制，學校的境外學生更因疫情無

法順利來台就學。 

教育部為因應外籍學生來台就學，請各大專校院依中央疫情指揮中心各項入境防疫規

定辦理申請，本校僑生新生申請來台就學及入境防疫作業就由學安室執行，分享作業

流程如下: 

一、資料蒐集及申請 

境外學生辦理入台簽證除須檢附相關資料由學校報請教育部核准，承辦人所遇困

難除上述資料蒐集之正確性外，還需協助學生來台機票、入住檢疫旅館(訂房、取

得訂房證明)、來台後防疫相關規定執行(每日體溫回報)、自主健康管理旅館訂房

等。 

二、入境回報: 

(一)境外生入境桃園機場時，隨時須與學生保持聯繫，並將入住居家檢疫時間回報教

育部「LINE 接機群組」及登錄「境外教研人員及學生來台資訊系統」；搭乘航班有

白天、有夜晚，自入境到入住防疫住所時間約 4 個小時，例如航班晚上 21:30

入境，約隔日凌晨 01:30 入住防疫住所，承辦人員需於這 24 小時隨時待命，熬

夜回報群組及系統。 

 (二)本校對教育部統一窗口，無論僑生或國際處外籍生，均由本人回報。 

三、境外生入住防疫防疫住所後，防疫追蹤及關懷:  

(一)於衛生福利部「防疫追蹤系統」內確認旅館地址、電話號碼等資料。 



 

 

 (二)每天需電話或 LINE 關懷學生身心狀況，並回報系統內。 

 (三)每日 14:00 前亦須至系統內追蹤學生是否將身體狀況以簡訊或 LINE 疫止神通

APP 回覆。 

 (四)入住防疫住所第 3、7、10 天須請學生用快篩劑實施快篩，並將結果登錄系統。 

 (五)協調台中市生局申請入住防疫住所第 13 天 PCR 採檢，結果登錄於系統內。 

(六)學生如因身體不適，需協調衛生局派遣救護車載送至醫院就診。 

 (七)學生如因手機關機或無信號，警政單位會聯繫協尋學生，並將處理情況回報。 

 (八)追蹤關懷時間無分平日、假日、白天、夜晚，均需待命處理。 

 

這段時間雖因 24 小時協助境外學生入境就學而有所疲憊，但每每看到這些新生能平

安來到學校就學，看到他們在校園裡面穿梭上課，心裡就覺得開心。 

 

至桃園機場接機情況 


